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TERMO DE REFERENCIA 006/2025
Dispensa de Licitagdo — Art. 75, inciso II, da Lei Federal n® 14.133/2021

SECRETARIA MUNICIPAL DE INOVACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

Processo Administrativo n° 9900219689/2025

OBJETO:

Contratacdo de empresa especializada em sonorizacio, iluminacio e servicos elétricos
para execugio técnica, logistica e operacional da Semana Nacional de Ciéncia e Tec-
nologia 2025 — Niteroi (SNCT 2025), a ser realizada entre os dias 20 e 26 de outubro de
2025, no Caminho Niemeyer (Niter6i/RJ), abrangendo todas as etapas de instalagdo elé-
trica, iluminagdo, sonorizagdo, suporte técnico e operagdo durante o evento, conforme
especificagdes e condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no respectivo Plano
de Trabalho.

A contratagdo sera efetivada por meio de dispensa de licitagdo, nos termos do art. 75,
inciso II, da Lei Federal n°® 14.133/2021, e do art. 9°, inciso V, do Decreto Municipal n°
15.040/2023.

Da natureza do objeto:

O objeto caracteriza-se como servico comum, de natureza eventual e nio continuada,
voltado a execuc¢ao técnica, logistica e operacional de evento publico, com foco nos
sistemas de iluminacao, sonorizacao e rede elétrica necessarios ao funcionamento da
SNCT 2025.

A contratagdo sera formalizada sob o regime de empreitada por preco global, abran-
gendo todos os servicos, insumos e mao de obra técnica especializada necessarios a
montagem, operacio e desmontagem dos sistemas elétricos e de audio e luz do
evento.

A contratacdo enquadra-se no art. 75, inciso II, da Lei Federal n° 14.133/2021, por se
tratar de servico comum de natureza eventual, com valor estimado de R$ 38.000,00
(trinta e oito mil reais), inferior ao limite de R$ 100.000,00 previsto para a modalidade
de dispensa de licitagdo, sendo justificada pela necessidade técnica e pela adequagao
orcamentaria e operacional ao cronograma do evento.

Fundamento Legal
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O presente Termo de Referéncia foi elaborado com fundamento nos seguintes dis-

positivos:
Lei Federal n° 14.133/2021 — Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos;

Decreto Municipal n° 15.040/2023, que regulamenta a aplicagao da Lei n® 14.133/2021

no ambito da Administracao Publica Municipal de Niteroi;

Art. 75, inciso 11, da Lei Federal n° 14.133/2021, que prevé a possibilidade de dispensa

de licita¢@o para contratagdo de servigos de valor inferior a R$ 100.000,00;

Art. 11, inciso VI, da Lei n° 14.133/2021, que dispde sobre a obrigatoriedade de gestao

de riscos;

Art. 28, §4°, inciso I, do Decreto Municipal n°® 14.730/2023, que faculta a dispensa do
Estudo Técnico Preliminar (ETP) em casos devidamente justificados, desde que o DFD

contenha os elementos técnicos essenciais.
Condicoes Gerais Da Contratacio

A presente contratacao tem por finalidade a prestagdo de servigos técnicos espe-
cializados em sonorizacdo, iluminagdo e infraestrutura elétrica voltados a execugao téc-
nica, logistica e operacional da Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia 2025 — Niteroi
(SNCT 2025), conforme as especificagdes descritas neste Termo de Referéncia e detalha-

das na tabela abaixo.

Os servigos compreenderdo instalagdo, operagdo e desmontagem de sistemas de
som, luz e energia elétrica, assegurando o pleno funcionamento das atividades programa-
das durante o evento, observando-se os requisitos de seguranca, qualidade técnica e con-

formidade com as normas aplicaveis.

Descri¢ao resumida dos servigos:
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Prestagao de ser-
vicos técnicos es-
pecializados em
sonorizacio, ilu-
minacio e insta-
lacdo elétrica para
execugao da Se-
mana Nacional
de Ciéncia e Tec-
nologia 2025 —
Niterdi (SNCT
2025), incluindo
montagem, ope-
racao e desmon-
tagem de siste-
mas de audio, luz
e rede elétrica,
além de apoio téc-
nico durante as
atividades do
evento. Os servi-
cos deverdo con-
templar toda a in-
fraestrutura neces-
séria para o pleno
funcionamento das
oficinas, palestras
e apresentagoes,
assegurando segu-
ranca, qualidade
e eficiéncia ener-
gética.

Local: Caminho
Niemeyer (Nite-
r6i/R)).
Periodo: 20 a 26
de outubro de
2025.

Valor global estimado: R$ 38.000,00 (trinta e oito mil reais)
Natureza e regime de execuc¢io

Os servigos caracterizam-se como comuns, eventuais ¢ ndo continuados, sendo
contratados sob o regime de empreitada por preco global, abrangendo todas as etapas de
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planejamento, execucao, montagem, operagao e desmontagem, bem como o fornecimento
de materiais, transporte € mao de obra necessaria a entrega completa do objeto.

Nao parcelamento do objeto
A contratagdo ndo sera parcelada, tendo em vista a necessidade de coordenagao

técnica e execucao integrada de todos 0s Servigos.

O fracionamento comprometeria a compatibilidade entre os subsistemas (estru-
tura, elétrica, som, iluminagdo, comunicagdo visual, mobiliario e operacdo), gerando risco
de ineficiéncia, incompatibilidade entre fornecedores e atrasos no cronograma.

Assim, a contratacdo global e unificada ¢ a opcao mais eficiente, segura € econo-
micamente vantajosa para garantir a execucao adequada do evento no prazo estabelecido.

Prazo de vigéncia

O contrato terd vigéncia de 60 (sessenta) dias, contados a partir da assinatura e
publicacdo no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), prazo suficiente para:

a) montagem e preparagao da estrutura;
b) realiza¢do do evento entre 20 e 26 de outubro de 2025;
¢) desmontagem e entrega dos relatorios e documentos finais;

d) Nao ha previsdo para prorrogacdo e apostilamento, tendo em vista ser um

Evento.

Condicoes complementares
O contrato a ser firmado contera clausulas especificas sobre:

a) prazos de entrega e execugao;

b) forma de pagamento;

c) responsabilidade técnica e operacional da contratada;

d) fiscalizagdo e recebimento dos servicos (provisorio e definitivo);

e) penalidades e san¢des administrativas;
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f) garantia e obrigagdes acessorias, conforme a Lei Federal n® 14.133/2021 e o
Decreto Municipal n°® 15.040/2023.

Fundamentac¢ido E Descri¢cao Da Necessidade Da Contratagao

A contratacdo tem por objetivo garantir a execucdo da Semana Nacional de Ci-
éncia e Tecnologia 2025 — Niterdi (SNCT 2025), iniciativa de relevante interesse pu-
blico promovida pela Secretaria Municipal de Inovacao, Ciéncia e Tecnologia
(SMICT), em consonancia com a politica nacional de popularizagdo da ciéncia e com o
tema definido pelo Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacao (MCTI): “Planeta
Agua: a cultura ocednica para enfrentar as mudan¢as climdticas no meu territorio” .

O evento sera realizado entre os dias 20 e 26 de outubro de 2025, no Caminho
Niemeyer (Nitero6i/RJ), e incluird exposicoes cientifico-artisticas, palestras, oficinas e
rodas de conversa, com o proposito de aproximar a comunidade académica, escolas pu-
blicas, comunidades pesqueiras, startups, institui¢des de pesquisa e a sociedade civil, pro-
movendo a educac¢ao cientifica e ambiental, a inovacao social ¢ a valorizacdo da cul-
tura oceanica.

A necessidade da contratacdo decorre da inexisténcia de estrutura técnica e ope-
racional propria da SMICT para execugdo dos servigos especializados de instalag¢do
elétrica, iluminacio e sonorizacao, indispensaveis ao funcionamento e a ambientacao
dos espacos expositivos e de palestras durante o evento.

Tais atividades exigem expertise técnica, planejamento integrado e responsa-
bilidade profissional para garantir seguranca, acessibilidade, cronograma adequado e
eficiéncia operacional, em conformidade com as normas vigentes e boas praticas de ges-
tao publica.

Além disso, trata-se de aclo estratégica para fortalecer a cultura cientifica local
e promover o acesso democratico ao conhecimento, estimulando a participacao de jo-
vens e comunidades em temas ligados a sustentabilidade e inovagao tecnoldgica.

O evento consolida Niter6i como referéncia regional em ciéncia, tecnologia e
meio ambiente, articulando redes de cooperagdo entre universidades, institutos federais,
startups e organizagdes da sociedade civil.

A contratacdo serd realizada por dispensa de licitacdo, com fundamento no art.
75, inciso 11, da Lei Federal n° 14.133/2021, ¢ no art. 9°, inciso V, do Decreto Muni-
cipal n° 15.040/2023, considerando o valor estimado de R$ 38.000,00 (trinta e oito mil
reais) e a natureza comum e ndo continuada dos servicos.

A selecdo da empresa executora ocorrera mediante pesquisa de precos e analise
comparativa de propostas, observando os principios da economicidade, vantajosi-
dade, eficiéncia e legalidade.

A execucdo do objeto visa assegurar as condigdes necessarias para a realizagdo
integral da programacao da SNCT 2025, atendendo aos seguintes objetivos especificos:
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a) Garantir infraestrutura técnica e logistica adequada ao evento;

b) Assegurar acessibilidade fisica, comunicacional e sensorial ao publico parti-

cipante;

¢) Viabilizar infraestrutura elétrica, de iluminag@o e sonorizacao para palestras,

oficinas e apresentacgoes;
d) Apoiar a montagem de espacos tematicos sobre sustentabilidade e inovacao;

e) Favorecer o envolvimento de comunidades locais, escolas e instituicdes de

€nsino;

f) Reforcar a imagem institucional da Prefeitura de Niter6i e da SMICT como

promotoras de ciéncia e inovagdo com responsabilidade social.

Dessa forma, a contratacdo se mostra tecnicamente justificada e socialmente
relevante, garantindo a execu¢do de um evento de grande impacto educacional, ambi-
ental e cientifico, em alinhamento com os objetivos estratégicos do Municipio e com as
diretrizes do MCTI para a Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia.

Descricio Da Solu¢do Como Um Todo (Considerado O Ciclo De Vida Do Objeto)

A solugdo proposta visa assegurar a execucdo técnica e operacional da Semana
Nacional de Ciéncia e Tecnologia 2025 — Niter6i (SNCT 2025), garantindo infraestrutura
de iluminacgao, sonorizacdo e rede elétrica adequada a realizacdo de todas as atividades
previstas no Plano de Trabalho da Secretaria Municipal de Inovagao, Ciéncia e Tecnolo-
gia (SMICT), com qualidade, seguranga, acessibilidade e conformidade técnica.

O ciclo de vida do objeto compreende as seguintes etapas:
Planejamento e preparacio

Inclui o planejamento técnico e logistico do evento, levantamento das necessida-
des e defini¢do dos fluxos operacionais e de instalagdo dos sistemas elétricos e de som.

Nesta etapa, deverao ser definidos e validados pela equipe técnica da SMICT:

a) o cronograma de montagem e desmontagem;
b) o posicionamento das estruturas e dos pontos de energia;

¢) o dimensionamento da rede elétrica e da iluminacao cénica;
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d) os esquemas de sonorizagao e distribuicao de energia;

e) as condigdes de acessibilidade, seguranca e eficiéncia energética;

f) os pontos de apoio técnico e de operagao durante o evento.

O planejamento devera observar o cumprimento de todas as normas de seguranga
elétrica, acessibilidade e sustentabilidade ambiental, minimizando impactos sobre o es-
paco urbano e garantindo a adequada gestao de energia e residuos durante a montagem,
realizacdo e desmontagem do evento.

Execuciao e operacao

Corresponde a fase de implementacio e execucio técnica do evento, abrangendo a ins-
talagdo, operagdo e manutengao dos sistemas elétricos, de iluminagdo e sonoriza¢ao ne-
cessarios ao funcionamento das atividades da Semana Nacional de Ciéncia e Tecnolo-
gia 2025 — Niteréi (SNCT 2025), contemplando:

a)

b)

d)

Montagem da infraestrutura elétrica, incluindo cabeamento, qua-

dros de distribuigdo, pontos de energia e sistemas de protecao;

Instalacio e operacio dos sistemas de sonorizacio e iluminacao,
garantindo qualidade actstica e visual adequada aos espacos de pales-

tras, oficinas e exposigoes;

Testes técnicos e ajustes de funcionamento dos equipamentos, asse-

gurando estabilidade e eficiéncia durante o periodo do evento;

Suporte técnico presencial durante todo o evento, para atendimento

imediato a demandas operacionais e corretivas;

Acompanhamento e supervisao técnica pela contratada, assegu-
rando o cumprimento do cronograma e o correto funcionamento dos

sistemas elétricos, de som ¢ iluminagao;

Apoio a equipe organizadora na integracao dos sistemas técnicos

com as demais estruturas do evento (tendas, palcos, painéis e estan-
des);
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g) Acompanhamento pela fiscaliza¢do da SMICT, que validara o aten-
dimento as especificacdes contratuais, as normas de seguranca elétrica

e a qualidade dos servigos prestados.

Desmontagem e encerramento
Apos o término do evento, a contratada devera realizar:

a) adesmontagem completa das estruturas, com cuidado para preservar o
patrimonio publico;

b) aremogao dos residuos e materiais remanescentes;

c) e aentrega do espaco limpo e em perfeitas condi¢des de uso.

d) Sera obrigatodria a entrega de relatdrio de execugao, contendo:

e) o detalhamento dos servicos realizados;

f) registro fotografico;

g) descricao de eventuais ocorréncias;

h) e comprovacao das agdes de sustentabilidade e seguranca adotadas.

Consideracoes sobre o ciclo de vida

O objeto possui ciclo de vida limitado e autdbnomo, uma vez que se trata de evento
pontual e ndo continuado. O encerramento do contrato se dara apos o recebimento defi-
nitivo dos servicos, mediante verificagdo do cumprimento integral das obrigacdes técni-
cas e administrativas, nos termos do art. 141 da Lei Federal n® 14.133/2021.

A solucgdo adotada busca garantir eficiéncia, padronizagdo, controle e economici-
dade, reduzindo riscos de falhas operacionais e assegurando que a Semana Nacional de
Ciéncia e Tecnologia 2025 — Niteroi seja realizada dentro dos padrdes de qualidade e
seguranca exigidos pela Administragdo.

Descricao Dos Requisitos Da Contratacio
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A prestagdo dos servicos deverd observar as condi¢des técnicas, legais e operaci-
onais necessarias a adequada execucdo do evento, assegurando qualidade, seguranga,
acessibilidade, sustentabilidade e conformidade com as normas vigentes.

Requisitos técnicos gerais

A contratada devera garantir:

a)

b)

Execucao integrada dos servigos, compreendendo montagem, opera-

¢do e desmontagem das estruturas;

Adequacao técnica dos equipamentos (som, iluminacdo, energia elé-

trica € comunicagao visual);

Padronizagao estética e funcional de todos os elementos de infraestru-

tura;
Cumprimento rigoroso dos prazos definidos no cronograma aprovado;

Profissionais qualificados e devidamente identificados para operagao,

supervisao e apoio técnico;

Apresentacdo de ART/RRT, quando aplicével, para servigcos que en-

volvam montagem estrutural, elétrica ou de engenharia.

Requisitos de seguranca e acessibilidade

a)

b)

Todas as estruturas ¢ instalacdes deverao atender as normas técnicas

de seguranca (ABNT, Corpo de Bombeiros e CREA/RJ);

Devera ser assegurada a acessibilidade fisica, comunicacional e senso-
rial, nos termos do Decreto Federal n® 5.296/2004 e da Lei Brasileira

de Inclusdo (Lei n® 13.146/2015);

A contratada devera garantir a existéncia de saidas de emergéncia, si-
nalizagdo adequada e equipamentos de prote¢ao contra incéndio, con-

forme exigéncias do Corpo de Bombeiros;
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d) Os cabos e equipamentos elétricos deverdo estar adequadamente isola-

dos e aterrados, evitando riscos de acidentes;

Sera de responsabilidade da contratada a ado¢do de medidas de controle e segu-
ranca durante montagem e desmontagem, com isolamento de areas restritas.

Requisitos de sustentabilidade ambiental
a) Priorizar materiais reutilizaveis, reciclaveis ou com menor impacto

ambiental;

b) Implementar gestdo adequada de residuos so6lidos, com separagdo e

destinacao correta;

c) Evitar desperdicio de energia e 4gua, adotando boas praticas de con-

sumo consciente;

d) Garantir que todos os produtos utilizados (tintas, lonas, adesivos, etc.)

sejam nao toxicos e ambientalmente seguros;

Preservar o entorno do Caminho Niemeyer, respeitando areas publicas, vegetagao
e obras de arte ali presentes.

Requisitos operacionais e de comunicaciao

A contratada devera manter equipe técnica disponivel no local durante todo o
evento, com profissional responsavel pela comunicagdo direta com a fiscalizagdo da
SMICT;

Devera disponibilizar relatorios didrios de acompanhamento das atividades, infor-
mando status de montagem, operagdo e desmontagem;

E obrigatoria a instalagdo de sinalizag@o visual e informativa, indicando acessos,
areas restritas e saidas de emergéncia;

A comunicacdo visual devera seguir o padrao institucional da SMICT e da SNCT
2025, respeitando a identidade visual do evento e as orientagdes repassadas pela equipe
de comunicagao da Secretaria.

Requisitos administrativos

A contratada deverd manter todas as certiddes de regularidade fiscal e trabalhista
atualizadas durante a vigé€ncia contratual,
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Devera possuir registro ativo no CNPJ e CNAE compativel com o objeto contra-
tado;

O contrato sera regido pela Lei Federal n° 14.133/2021 e pelo Decreto Municipal
n® 15.040/2023;

A contratada deverd permitir acesso integral da fiscalizag¢@o e controle interno as
dependéncias, documentos e registros relacionados a execucao do contrato.

Requisitos De Habilita¢ao

A empresa contratada devera comprovar regularidade juridica, fiscal, trabalhista
e qualificacdo técnica, conforme disposto nos arts. 62 a 70 da Lei Federal n® 14.133/2021,
observadas as simplifica¢des cabiveis a modalidade de dispensa de licitacdo (art. 72 da

referida Lei).

A verificagdo dos documentos podera ser realizada por meio de consulta eletro-
nica em bases oficiais (como Receita Federal, FGTS, INSS, TCE-RJ, entre outros).

Habilitacio juridica
a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente re-

gistrado, e suas alteragdes, se houver;

¢) Documentos de eleicdo ou nomeagao dos administradores, no caso de

sociedades empresarias ou cooperativas;

d) Comprovagdo de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
(CNPJ).
Regularidade fiscal e trabalhista
Comprovaciao de regularidade relativa a:
a) Fazenda Federal, Estadual e Municipal, abrangendo tributos e contri-
buicoes;
b) FGTS — Fundo de Garantia do Tempo de Servico, emitida pela Caixa

Econdmica Federal;

c) INSS — Instituto Nacional do Seguro Social, mediante CND valida;
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d) Divida Ativa da Unido;

e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida pelo Tri-
bunal Superior do Trabalho.

Qualificacdo economico-financeira

Certidao negativa de faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica;

Declaragao de que ndo ha impedimentos legais para contratar com o Poder Pu-
blico, conforme art. 63, inciso IV, da Lei n® 14.133/2021.

Qualificacao técnica

A empresa deverd comprovar capacidade técnica compativel com o objeto da con-
tratacdo, mediante apresentacdo de atestado de capacidade técnica emitido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, comprovando a execugdo prévia de servigos simi-

lares aos descritos neste Termo de Referéncia, tais como:

a) producdo técnica e logistica de eventos de médio porte;
b) montagem de estrutura, iluminagdo e sonorizacao;
¢) comunicagdo visual e apoio operacional em eventos institucionais.

Os atestados deverdo estar acompanhados de copia da Anotagdo de Responsabili-
dade Técnica (ART) ou Registro de Responsabilidade Técnica (RRT) do profissional res-
ponsavel, quando aplicavel.

Regularidade no SICAF ou sistema equivalente
A Administracdo poderd aceitar a comprovacao de regularidade juridica, fiscal,
trabalhista e econdomico-financeira por meio de cadastro ativo e valido no SICAF ou sis-

tema equivalente, conforme art. 62, §2°, da Lei n® 14.133/2021, desde que incluidas todas
as informacodes exigidas para a habilitagao.

Declaracdes obrigatorias
a) A empresa devera apresentar as seguintes declara¢des, conforme mo-

delos disponibilizados pela Administracao:

b) Declaragdo de atendimento aos requisitos de habilitagao;
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c) Declaragdo de inexisténcia de fato impeditivo a habilitagdo;
d) Declaracao de que cumpre a proibicdo de contratacdo de menores de
18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de menores de

16 anos em qualquer trabalho, salvo na condicao de aprendiz, nos ter-

mos do inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢ao Federal;

e) Declaracdo de ciéncia e cumprimento das exigéncias do edital e das
normas aplicaveis a Lei n° 14.133/2021.
Modelo De Execucio Dos Servicos

A execugdo dos servigos deverd ocorrer conforme as etapas e prazos estabelecidos
neste Termo de Referéncia, respeitando o cronograma do evento “Semana Nacional de
Ciéncia e Tecnologia 2025 — Niter6i”, que sera realizado entre 20 e 26 de outubro de
2025, no Caminho Niemeyer (Niter6i/RJ).

A contratada deverd garantir execugao técnica coordenada, planejamento logistico
eficiente e suporte operacional continuo, desde a preparacao até a finalizagdo completa
das atividades.

Etapas de execucio

a) Etapa de planejamento

1. Devera ocorrer imediatamente ap0s a assinatura do contrato, compreendendo:
2. levantamento técnico de todas as necessidades estruturais e logisticas;

3. apresentacao de plano de trabalho detalhado a SMICT, contendo:

4. layouts e fluxos de montagem;

5. cronograma de execugdo e operagao;

6. definicao dos responsaveis técnicos e equipes envolvidas;

7. submissao a aprovagao da fiscalizagdo designada pela SMICT.

b) Etapa de montagem
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1. Compreende a instalacdo e ambientacdo completa do evento, devendo ocorrer
até 48 horas antes do inicio das atividades publicas (ou conforme cronograma

aprovado).
2. instalacdo de sistemas de sonoriza¢ao, iluminagao e rede elétrica;
3. verificagdo de seguranca, estabilidade e acessibilidade das estruturas;

4. testes técnicos de som, luz e energia antes da abertura oficial.

¢) Etapa de operacao

1.

Apoio técnico e logistico as oficinas, palestras, exposi¢oes ¢ atividades educati-

vas;

Monitoramento e manutenciio preventiva e corretiva dos sistemas elétricos,
de som e iluminagdo, garantindo o funcionamento continuo e seguro dos equipa-

mentos;

Apoio operacional permanente no local, com profissionais de prontiddo para

atendimento imediato a demandas e ajustes;

Suporte direto a equipe da SMICT, oferecendo assisténcia técnica para eventu-

ais imprevistos ou modificagdes de layout;

Registro fotografico e audiovisual técnico da montagem e operacao dos siste-

mas, para fins de comprovacao de execugdo e controle interno;

Comunicacio direta e constante com a fiscalizacdo da SMICT, assegurando
respostas rapidas, alinhamento de acdes e cumprimento rigoroso do cronograma

do evento.

d) Etapa de desmontagem

1.

Desmontagem e retirada completa de cabos, refletores, caixas de som, painéis

de iluminacdo e demais equipamentos utilizados;
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2. Verificacio e desligamento seguro das conexdes elétricas, observando as nor-

mas de seguranca técnica aplicaveis;

3. Limpeza e reorganizacio do espaco, assegurando que ndo permanecam residuos

ou materiais da execugao;

4. Transporte e destinacio ambientalmente adequada dos materiais e residuos

gerados, conforme legislagdo vigente;

5. Entrega de relatorio final de execucao, contendo:
a) descricao detalhada dos Servigos realizados;
b) registro fotografico e audiovisual da montagem, operacdo e desmontagem;
c) comprovacao de conformidade com as especificagdes contratuais e com as

exigeéncias da fiscalizagao da SMICT;

6. Acompanhamento da fiscaliza¢do da SMICT durante o processo de desmonta-
gem, validando o cumprimento dos prazos ¢ a integridade do espago publico uti-
lizado.

Acompanhamento e fiscalizacio
A execucao dos servigos serd acompanhada e fiscalizada por servidores designa-
dos pela SMICT, que terdo acesso irrestrito as informagdes, documentos e locais de exe-

cucao.

A contratada devera colaborar integralmente com a fiscalizagao, garantindo transparéncia
e atendimento tempestivo a eventuais solicitagdes de ajustes.

Cronograma de referéncia

1. Etapa, Periodo estimado, Descri¢ao

2. Planejamento técnico e validagdo, até 19/10/2025, Defini¢do dos planos de

execucdo, layouts e cronogramas detalhados
3. Montagem, 20/10/2025, Instalacdo das estruturas, sistemas e sinalizagdo

4. Operacao do evento, 20 a 26/10/2025, Execucdo das atividades, acompanha-

mento técnico e apoio
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5. Desmontagem e limpeza final, 26/10/2025, Retirada das estruturas, limpeza e
entrega do relatorio final

Gestao Do Contrato

A gestdo e a fiscalizagdo da execugdo contratual serdo realizadas pela Secretaria
Municipal de Inovagdo, Ciéncia e Tecnologia — SMICT, que designara formalmente ser-
vidores responsaveis para acompanhamento, verificagao técnica e administrativa dos ser-
VIGOS.
Fiscaliza¢ido e acompanhamento
A execugdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por um servidor titular e um
substituto, designados por portaria, nos termos do art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021
e do art. 9° do Decreto Municipal n® 14.730/2023.
Compete a fiscalizacio:

I.  acompanhar o planejamento, execucao, operagdo e desmontagem das estrutu-

ras;

II.  verificar a adequacdo dos servicos prestados as especificacdes do Termo de

Referéncia e do contrato;

III.  registrar ocorréncias e inconformidades, adotando as providéncias corretivas

necessarias;
IV.  atestar o recebimento provisério e definitivo dos servigos;
V.  garantir o cumprimento dos prazos e obrigagdes contratuais;

VI.  assegurar a observancia das normas de acessibilidade, seguranga e sustentabi-

lidade ambiental;
VII.  manter registro documental e fotografico das etapas da execugao;

VIII.  elaborar relatdrios de fiscalizagdo com parecer sobre a conformidade dos ser-

VIGOS.

Responsabilidade da contratada
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A contratada serd integralmente responsavel por:

L

II.

I1I.

IV.

VI

VIL

executar o objeto conforme o plano técnico e as instrucdes da fiscalizacao;
assegurar a qualidade, seguranca e eficiéncia dos servigos;

designar responsavel técnico e equipe propria para acompanhamento presen-

cial durante todas as etapas;

responder por danos causados ao patrimonio publico, a terceiros ou a servido-

res, decorrentes de acdo ou omissao durante a execucao;
cumprir todas as normas de seguranga do trabalho e prote¢do ambiental,

manter em dia todas as certiddes de regularidade fiscal e trabalhista durante a

vigéncia do contrato;

garantir o sigilo e a integridade de informagdes, imagens e materiais produzi-

dos no ambito do evento.

Responsabilidade da Administracao

Compete a SMICT:

L

II.

I1I.

IV.

VL

acompanhar o planejamento e aprovar os layouts e cronogramas propostos;

assegurar as condi¢des administrativas e or¢gamentarias necessarias a execu-

¢ao;

emitir ordens de servigo e autorizagoes formais;
supervisionar a aplicagdo de eventuais ajustes contratuais;
promover o pagamento pelos servicos devidamente atestados;

registrar o contrato e seus aditivos no Portal Nacional de Contratagdes Publi-
cas (PNCP);



ey F

VII.  manter arquivo fisico e digital dos relatdrios, notas fiscais, recibos e compro-

vantes de execugao.

Comunicacio entre as partes

A comunicagdo entre contratada e Administragdo ocorrera por meio oficial (e-
mail institucional ou despacho processual no SEI), devendo todas as instrucdes e relato-
rios ser documentadas. Reunides técnicas poderdo ser convocadas pela fiscalizacdo sem-
pre que necessario, devendo ser lavrada ata resumida das deliberagoes.

OBRIGACOES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE

A execucao do objeto contratual devera observar as responsabilidades e deveres de cada
parte, conforme disposto nos arts. 115 e 116 da Lei Federal n° 14.133/2021 e no Decreto
Municipal n® 15.040/2023, sem prejuizo das demais clausulas previstas no contrato.

Obrigacoes da Contratada
Constituem obrigagdes da empresa contratada:

a) Executar os servigos conforme o plano de trabalho aprovado, respeitando fiel-
mente as especificagdes técnicas deste Termo de Referéncia, as orientagdes da fiscaliza-
¢do e os prazos estabelecidos;

b) Disponibilizar equipe técnica qualificada, sob responsabilidade de profissional
legalmente habilitado, com comprovagao de experiéncia compativel com o objeto da con-

tratagdo;

c¢) Garantir a qualidade, seguranca e eficiéncia dos servigos, observando normas
técnicas, ambientais, de seguranca do trabalho e de acessibilidade;

d) Fornecer todos os insumos, equipamentos, ferramentas ¢ materiais necessarios
a execucdo integral dos servigos, sem onus adicional para a Administracao;

e) Manter responsavel técnico presente durante a montagem, operacdo e desmon-
tagem, atuando como interlocutor direto da fiscalizacao;

f) Cumprir integralmente o cronograma fisico-financeiro, sem prejuizo ao anda-
mento das atividades da Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia 2025;

g) Adotar medidas preventivas de seguranca durante a execugao, evitando riscos
de acidentes com trabalhadores, servidores e publico;

h) Zelar pela conservagdo e devolucdo do espaco publico utilizado, entregando-o
limpo e em perfeitas condigdes apos o término do evento;

1) Respeitar o patrimdnio publico e o entorno do Caminho Niemeyer, evitando
danos e interferéncias nas estruturas e obras de arte existentes;
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j) Observar as diretrizes de sustentabilidade e promover o manejo adequado dos

residuos solidos gerados, conforme a Politica Nacional de Residuos Soélidos (Lei n°
12.305/2010);

k) Responsabilizar-se civil, administrativa e penalmente por danos causados ao
erario, a terceiros ou a servidores, decorrentes de acdo ou omissao;

1) Cumprir as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais relati-
vas a seus empregados e fornecedores, ndo gerando vinculo de qualquer natureza com a
Administracao Publica;

m) Manter atualizadas todas as certidoes de regularidade fiscal e trabalhista du-
rante a vigéncia contratual;

n) Permitir a fiscalizagdo plena da execugdo e atender prontamente as solicitacoes
formais da SMICT;

0) Apresentar relatdrio técnico final, acompanhado de registros fotograficos e do-
cumentagdo comprobatoria da execugdo, no prazo maximo de cinco dias uteis apds o en-
cerramento do evento;

p) Guardar sigilo institucional sobre quaisquer informagdes, dados, imagens ou
documentos obtidos durante a execucao dos servicos.

Obrigacodes da Contratante (SMICT)
Compete a Secretaria Municipal de Inovagao, Ciéncia e Tecnologia — SMICT:

a) Fornecer a contratada todas as informagdes e documentos necessarios a execu-
¢do dos servigos;

b) Aprovar previamente o plano técnico e o cronograma de execucdo apresentados
pela contratada;

¢) Acompanhar, fiscalizar e avaliar a execucao dos servigos, por meio dos servi-
dores designados como fiscais do contrato;

d) Atestar o recebimento provisorio e definitivo dos servigos, observando a con-
formidade com o Termo de Referéncia e o contrato;

e) Comunicar formalmente a contratada quaisquer inconformidades, determi-
nando prazos para corregao;

f) Providenciar o pagamento dos valores devidos, apés o cumprimento integral
das obrigacdes contratuais e a devida comprovacdo pela contratada;

g) Assegurar as condi¢cOes administrativas e orgamentarias para execugao integral
do objeto;
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h) Zelar pela observancia das normas legais e regulamentares aplicaveis a contra-
tacao;

1) Registrar o contrato e eventuais aditivos no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP) e demais sistemas de controle interno;

j) Adotar medidas de gestdo de riscos e controles preventivos, conforme o Mapa
de Riscos anexo a este TR;

k) Encaminhar o processo a unidade competente para liquidacao e pagamento,
conforme fluxo administrativo da Prefeitura de Niteroi.

Critérios De Medicdo E Pagamento
A aferi¢do dos servigos sera realizada com base nos seguintes critérios:
a) Conformidade técnica com as especificacdes do Termo de Referéncia e do
Plano de Trabalho;

b) Cumprimento dos prazos e etapas de execucao;

c) Apresentacao do relatorio técnico final, acompanhado de registros fotografi-

cos e comprovagao das agdes executadas;

d) Entrega do espago publico (Caminho Niemeyer) em perfeitas condigdes, sem

danos ou pendéncias;
e) Regularidade documental e fiscal da contratada na data da medigao.

Forma e prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado em parcela tnica, apos a entrega definitiva dos servi-
cos e o atesto da fiscalizagdo técnica da SMICT, conforme disposto no art. 141, §3°, da
Lei Federal n° 14.133/2021.

O valor serd pago mediante emissao de Nota Fiscal eletronica e apresentaciao dos
seguintes documentos:

1. Termo de Recebimento Definitivo, devidamente assinado pela fiscalizagao;
2. Relatorio técnico final com comprovagio da execugdo integral,
3. Certidoes de regularidade fiscal e trabalhista atualizadas;

4. Comprovacao de regularidade junto ao FGTS e INSS.
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O prazo para pagamento serd de até 10 (dez) dias uteis apds o recebimento defi-
nitivo dos servigos e a devida liquidacao pela unidade financeira responsavel, conforme
cronograma or¢amentario da Secretaria Municipal de Fazenda.

Condicoes complementares

1. Nenhum pagamento sera realizado a contratada enquanto pendente de regula-
rizagcdo de documentagdo obrigatdria ou descumprimento de qualquer clausula

contratual;

2. Eventuais glosas, penalidades ou ajustes identificados pela fiscalizagdo pode-

rao ser descontados do valor total a ser pago;

3. Os valores serdo pagos exclusivamente por meio de transferéncia bancéria

para conta em nome da contratada, vedado o pagamento a terceiros;

4. Os tributos incidentes sobre o objeto da contratacdo deverdo estar inclusos no
preco global, sendo de responsabilidade exclusiva da contratada o recolhi-

mento dos encargos fiscais, trabalhistas e previdenciarios.

Estimativa Do Valor Da Contratacao

A estimativa do valor da contratacdo foi elaborada com base em pesquisa de pre-
cos de mercado, realizada junto a empresas especializadas na execucao de eventos insti-
tucionais e cientificos, observando o disposto no art. 23 da Lei Federal n® 14.133/2021 e
no art. 28, §4°, inciso IV, do Decreto Municipal n°® 14.730/2023.

A pesquisa considerou servigos com caracteristicas equivalentes, abrangendo pro-
ducdo técnica, montagem, operacdo e desmontagem de eventos similares, além de infra-
estrutura, som, iluminagdo e comunicagdo visual, com valores praticados recentemente
no mercado regional.

Critérios adotados

A estimativa de pregos observou os seguintes critérios técnicos e administrativos:

1. levantamento de valores junto a empresas com CNAE compativel com o ob-

jeto (Organizacao de Eventos — 8230-0/01);

2. consulta a pelo menos trés fontes distintas, por e-mail e telefone, assegurando

diversidade e representatividade de mercado;
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3. andlise de eventos de natureza e porte equivalentes realizados pela Adminis-

tragdo Municipal;

4. consideracao de todos os custos diretos e indiretos envolvidos, incluindo trans-

porte, materiais, estrutura e impostos;
5. exclusao de valores atipicos, conforme metodologia de mediana de precos.

Justificativa de adequacgio

O valor estimado ¢ compativel com o porte e a complexidade do evento, sendo
suficiente para cobrir integralmente as despesas com infraestrutura, operacao e apoio téc-
nico, garantindo economicidade e vantajosidade para a Administragao.

A contratagdo sera realizada por dispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75,
inciso II, da Lei Federal n° 14.133/2021, considerando que o valor ¢ inferior ao limite de
R$ 100.000,00 para servigos comuns, ¢ observadas as exigéncias de pesquisa de pregos e
analise de conformidade técnica ¢ or¢amento.

Estimativas Do Valor Da Contratacio

O custo total da contratagdo ¢ de R$ 38.000,00 (trinte e oito mil reais)

Adequac¢ao Orcamentaria

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos es-
pecificos consignados no Orgamento Geral da Unido.
A contratagao serd atendida pela seguinte dotacao:

Dados da Despesa: Despesas com eventos relacionados a Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo
e PT:77.01.19.573.0134.6406
e Natureza da Despesa: 33.990.39
e Fonte: 1704.00
e PO:010.000.00392 - Eventos - Organizagdo e Producao de Eventos

e Objeto: Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia 2025 — Niterdi (SNCT 2025)
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Niteroi, 14 de Outubro de 2025.

Responsavel pela elaboracdo,

Tania Gomes Franco
Assessora Juridica

Matricula: 1247635-0

De acordo,

Juliana Camara Torres Benicio
Secretaria Municipal de Inovaciao, Ciéncia e Tecnologia
Matricula: 1247503-0



